附件1
竣工报告
	建设单位
	
	监理单位
	

	工程名称
	
	工程造价
	           

	设计单位
	
	勘察单位
	

	总承包企业
	
	施工许可证号
	

	主要分包单位
	
	主要分包单位
	

	工程内容
	

	实际开竣工日期
	年   月   日至    年  月  日
	实际工期
	天

	竣

工

条

件

具

备

情

况
	项目内容
	施工单位自查情况

	
	完成设计和合同约定的工程内容
	

	
	工程技术资料
	

	
	总体工程质量（实体、功能、观感）
	

	
	工程款支付
	

	
	工程质量保修书商品住宅质量保证书、住宅使用说明书
	

	
	监督部门责令整改问题的执行情况
	

	    已完成设计、合同约定及变更工程的各项内容，工程质量符合国家法律、法规、规范和设计要求，特申请办理工程竣工验收手续。

                                   总承包企业（公章）

项目经理：                     企业技术负责人：
                             年    月    日

	审批意见：

总监理工程师：
                                                       年    月    日


附件2
	工程名称
	

	工程概况
	结构类型
	房屋建筑
工程
	
	地下
	   （层）
	地上
	   （层）
	总

高度
	     （m）

	
	
	市政工程
	

	
	建筑面积
	    （㎡） 
	抗震设防
	     度
	工程造价
	      （万元）

	预验收存在质量问题整改情况

	（可附页）

	总承包单位验收意见：

项目经理：（公章）

年  月  日
	监理单位验收意见：

总监理工程师：（公章）

年  月  日
	建设单位验收意见：

建设单位项目负责人：（公章）

年  月  日


建设工程预验收记录表

附件3   
监理企业《工程质量评估报告》编制要点
一、《工程质量评估报告》：是指监理单位提交给建设单位的，以说明工程项目已完成设计文件和施工合同的全部内容，工程质量符合国家工程施工质量验收规范、标准，具备竣工验收及备案条件的文件。

二、《工程质量评估报告》：文件装订顺序为：封面（见样1），目录、报告正文、封底。纸面规格应统一采用A4幅（297mm×210mm）尺寸，在左侧装订，下方中间打印页码。

三、《工程质量评估报告》应包括以下内容：

1．工程建设基本情况

（1）工程概况：应注明工程所在地理位置、结构形式、层数、建筑面积、抗震设防烈度、防火等级、开竣工日期、工程合同造价、主要建筑装饰做法、安装工程主要内容，完成施工合同内容情况。

（2）责任主体单位名称：应注明建设、勘察、设计、监理、施工单位、图审机构、检测机构（包括主要分包单位）的全称。

（3）监理部概况：应注明项目监理部的组织形式和规模，监理部人员组成及分工情况、主要检测设备和工具。

2．监理过程中的质量控制情况

（1）监理规划和实施细则：对监理规划中的监理目标、范围及措施进行概述，明确监理细则中关键部位的质量控制点的实施情况。

（2）监理方式：应注明在监理过程中所使用的主要检测设备和工具，采取旁站、巡视或平行检验等情况。

（3）施工工程阶段的监理：应注明对进场原材料复试的见证取样，隐蔽工程验收、分部分项工程验收、施工组织设计、专项施工方案审核和质量缺陷的整改等情况。

（4）竣工验收阶段的监理：应注明监理人员对竣工资料进行审查情况，对工程质量进行竣工验收情况，对存在的问题进行整改落实情况。

3．工程质量评估

（1）评估依据：应依据国家现行规范、规程（注明主要规范、规程名称），设计文件、施工合同、工程地质勘察报告、地基检测报告和沉降观测记录等文件进行评估。

（2）竣工资料核查情况：应根据《陕西省建筑工程施工质量验收技术资料管理整编规定》核查竣工资料是否完整、真实、准确，竣工图与实体是否一致，并附“单位工程质量控制资料核查记录表”，“单位工程安全和功能检测资料核查及主要功能抽查记录表”，“单位工程观感质量检查记录表”。

（3）分部工程质量情况：应对各个分部工程质量情况分别概述，必须注明主要分项工程实测合格点率，填写分部工程质量验收汇总表。

（4）沉降观测情况及结论：注明沉降观测单位及竣工前阶段沉降观测结论。

（5）单位工程质量验评结论。

（6）注明该工程是否有甩项未完项目，对遗留问题的处理情况，对工程建设有何建议。

4．项目监理机构监理人员签名表

	姓    名
	岗 位 职 位
	专   业
	注册监理师证书号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


四、《工程质量评估报告》应经总监理工程师和监理单位技术负责人审核签字，加盖监理单位公章后方可生效，并报送质量安全监督机构和备案部门存档。

五、未按本“意见”要求出具的《工程质量评估报告》，将不予办理竣工验收备案手续。

（封面样式1）
╳╳╳╳
（工程名称）

工程质量评估报告

（初号   黑体）

编   制  人  ：

审核（总监） ：

审批（总工） ：

监理单位（公章）：                      

编   制  日  期：                      

附件4
勘察单位工程质量检查报告编写要点

1．工程概况：建设单位、面积、层数、地上高度、结构、勘探深度及勘察主要内容；

2．地基验槽：岩土类别等是否与勘察报告相符，若有局部不符时的处理意见；

3．深基坑支护有无质量问题，及如何防止地质灾害的建议；

4．对降水的建议；

5．对地基处理、桩基施工的建议；

6．施工中主体结构若有异常，是否和勘察有关，及如何处理的建议；

7．勘察报告中的建议有无反馈信息；

8．对阶段性沉降、倾斜观测的评估；

9．地基验收的评语；

10．经现场检查对工程勘察工作的自我评价；
11．该报告须经勘察单位项目负责人审核签字，加盖单位公章。

设计单位工程质量检查报告编制要点

1．工程概况：建设单位、面积、层数、地上高度、结构；

2．地基验槽及地基处理、桩基工程质量是否符合设计，若有质量问题的处理意见；

3．主体结构关键部位的检查次数，若有质量问题的处理意见；

4．设备安装工程主要项目，若有质量问题的处理意见；

5．装饰装修质量阶段性的评价；

6．主要建筑材料及设备是否符合设计文件要求；

7．设计变更是否按规定程序进行，且实施情况如何。质量检查中若发现有设计问题，是如何处理的；

8．对沉降、倾斜阶段性观测的评估；

9．若有工程质量事故是如何处理的；

10．对工程竣工验收的质量检查意见；

11．经现场检查对工程设计工作的自我评价；

12．该报告需经设计单位项目负责人审核签字，加盖单位公章。

附件5
施工企业“竣工验收自评报告”编写要点
一、《竣工验收自评报告》：是指施工企业提交给建设单位的，以说明工程项目已完成设计文件和施工合同的全部内容，工程质量符合国家工程施工质量验收规范、标准，具备竣工验收及备案条件的文件。

二、《竣工验收自评报告》：文件装订顺序为：封面（见封样2），目录、报告正文、封底。纸面规格应统一采用A4幅（297MM*210MM）尺寸，在左侧装订，下方中间打印页码。

三、《竣工验收自评报告》应包括以下内容：

1．工程建设基本情况

（1）工程概况：应注明工程所在地理位置、结构形式、层数、建筑面积、抗震设防烈度、防火等级、开竣工日期、工程合同造价、主要建筑装饰做法、安装工程主要内容，完成施工合同内容情况。

（2）参建单位名称：应注明建设、勘察、设计、监理、施工（包括主要分包单位）的全称。

2．工程质量评定依据

应依据国家现行规范、规程（注明主要规范、规程名称及编号），设计文件、施工合同、工程地质勘察报告、地基检测报告和沉降观测记录等文件进行评定。

3．工程施工过程质量控制情况

（1）应注明质量目标，建立质量保证体系，明确岗位责任，确保质量目标的实现情况。

（2）应注明施工过程控制，施工组织设计审批程序，施工组织设计编制的科学性，可行性及指导性；对关键部位、重要的分部分项工程专项施工方案的编制及审批情况。

（3）应注明施工过程坚持“三检制”、“技术交底制”、“样板引路制”；严把材料检验关，隐蔽过程验收关，以工序质量保证分部工程质量，以分部工程质量保证单位工程质量情况。

（4）各分部、分项过工程施工质量情况。应注明各分部、分项工程保证质量所采取的措施及方法，工程质量达到的实际效果和观感水平，安全和功能检验抽查情况，使用新技术情况。

4．单位质量评定情况

（1）列表注明分部工程质量评定结论。

（2）列表注明混凝土试件各强度等级（含标养、同养试件）评定结论。

（3）列表注明砌筑砂浆各强度等级评定结论。

（4）应注明工程资料的完整程度，报建手续是否齐全；人工地基检测报告，钢筋保护层厚度检测报告，沉降观测报告，室内环境检测报告等结论意见。

（5）应注明消防、人防、防雷、电梯、环保、节能、规划、档案各专项验收是否取得合格证明文件。

（6）应注明单位工程质量评定结论。

（7）应注明该工程是否有甩项未完项目，对遗留问题的处理意见。

四、竣工验收自评报告应由项目技术负责人编制，项目经理审核，施工企业技术负责人审批，加盖施工企业法人印章后方可生效，并报送质量监督机构和备案部门存档。

（封面样式2）
╳╳╳╳
（工程名称）

竣工验收自评报告

（初号   黑体）

编制人  ：

审核人  ：

审批人  ：

施工单位（公章）：                      

编   制  日  期：                      
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